Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propédsito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NOmero 2838-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial  NUmero 779-A-2017,
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie C nomero 000057.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento del Plan Operativo
Anual (POA) del ano 2017;

b) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para verlﬂcor el cumplimiento del Plan Operohvo
Anual (POA) del afio 2018;

c) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos de recursos humanos que permitan evaluar
su desempenfo;

d) Brindar asesoria en la elaboracién de informes circunstanciados solicitados a la Direccidn-
de Areas Sustantivas;

e) Asesorar al Director y Subdirector de la Direccion de Areas Sustantivas en temas de
organizacion; '

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se mejord el planteamiento de las necesidades prioritarias de compra para concluir con
pre ordenes de cierre del periodo 2017 y readlizar las compras para cumplimiento de las
metas del POA 2017 y de ejecucién presupuestaria;

b) Se mejord el planteamiento de las necesidades prioritarias de compra para iniciar con pre
ordenes del periodo 2017 e iniciar el proceso de compras para cumplimiento de las metas
del POA 2018 y de ejecucidn presupuestaria;

c) Se identificaron reordenar el trabajo del personal de programas sustantivos para evitar la
duplicidad de funciones obteniendo mejoras en el desempefio de su trabajo;

d) Se confribuyé en la elaboracion y respuesta de 12 informes internos y externos para el
cumplimiento de los objetivos de la Direccion de Areas Sustantivas;

e) Participaciéon constante en diferentes reuniones con el personal y autoridades del
Viceministerio de Deportes y la Recreacién para proponer mejoras en la reestructura
organizacional y mejoras en el funcionamiento y cumplimiento de objetivos de la Direccién

de Areas Sustantivas;
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Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreaciéon
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NUmero 2838-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero  779-A-2017,
correspondiente al periodo del 25 de septiembre al 31 de diciembre del presente ano.

SEPTIEMBRE

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos de especificaciones técnicas para optimizar los
procesos administrativos compras de los Centros Deportivos de la Direccién de Areas
Sustantivas en el cumplimiento de sus objetivos;

o Asesorar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA) 2017 —septiembre a diciembre-;

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos del Departamento de Implementacion
para cumplir con la dotacién de implementos deportivos a los beneficiarios de los
programas;

e Brindar asesoria en la elaboracién de informes dirigidos a la Direccion General para el
cumplimiento de objetivos y metas trazadas por la Direccion de Areas Sustantivas a nivel
administrativo;

OCTUBRE

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos de especificaciones técnicas para optimizar los
procesos administrativos compras de los Programas Sustantivos de la Direccion de Areas
Sustantivas en el cumplimiento de sus objetivos;

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA) 2017 —septiembre a diciembre-, de los Programas de Promotores;

e Brindar apoyo en el desarrollo de los requerimientos de compra de los departamentos
de la Direccién de Areas Sustantivas a nivel nacional;

e Brindar asesoria en la elaboracion de informes relacionados al cumplimiento de objetivos
y metas trazadas por la Direccién de Areas Sustantivas a nivel administrativo;

NOVIEMBRE

e Asesorar en el desarrollo de procesos para optimizar los procesos administrativos de la
Direccidon de Areas Sustantivas en el cumplimiento de sus objetivos;

e Participacién en varias reuniones con los jefes de departamentos para optimizar los
recursos que administran;

e Brindar apoyo en la redlizaciéon de los eventos especiales y deportivos en el mes de
noviembre y a redlizarse en el mes de diciembre, dia del barrilete y desfile naviderio;
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» Brindar apoyo en la respuesta de solicitudes externas de diferentes alcaldias municipales;

DICIEMBRE

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA) del aio 2017;

* Asesorar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA) del afio 2018;

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos de recursos humanos que permitan
evaluar su desempeio;

» Brindar asesoria en la elaboracién de informes circunstanciados solicitados a la Direccién
de Areas Sustantivas;

* Asesorar al Director y Subdirector de la Direccién de Areas Sustantivas en temas de
organizacion;
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Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NUmero 2838-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 779-A-2017,
correspondiente al periodo del 25 de septiembre al 31 de diciembre del presente ano.

e Asesoria en la revision de los lineamientos de las justificaciones de solicitudes de compra
para optimizar los procesos de compra de la Direccion de Areas Sustantivas;

e Asesoraria de los lineamientos presupuestarios generales para el cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA);

e Brindar asesoria en identificar puntos de mejora del Dia del Barrilete del Programa de
Eventos Especiales, de la Direccién de Areas Sustantivas;

e Brindar asesoria en la elaboracién del informe del mes de septfiembre para el
cumplimiento del Plan Operativo Anual (POA);

e Asesoria en la revision de los lineamientos de las justificaciones de solicitudes de compra
para optimizar los procesos de compra del Departamento de Centros Deportivos de la
Direccién de Areas Sustantivas;

e Asesoraria de los lineamientos presupuestarios generales para el cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA) 2017;

e Brindar asesoria en identificar puntos de mejora del Desfile Navidefio del Programa de
Eventos Especiales, de la Direccién de Areas Sustantivas;

e Brindar asesoria en la elaboracién de la respuesta a la Auditoria Interna del Ministerio;

e Asesoria en la revisidn de los lineamientos de la estructura organizacional para optimizar
los procesos administrativos de la Direccidn de Areas Sustantivas;

e Asesoraria de las metas generales de los programas para el cumplimiento del Plan
Operativo Anual (POA) 2017;

e Brindar asesoria en identificar puntos de mejora en seguridad de los centros deportivos
sobre el sistema video vigilancia de la Direccién de Areas Sustantivas;

e Brindar asesoria en la elaboracién informes de respuesta de requerimientos de
informacién publica; '

e Se mejord el planteamiento de las necesidades prioritarias de compra para concluir con
pre érdenes de cierre del periodo 2017 y redlizar las compras para cumplimiento de las
metas del POA 2017 y de ejecucidén presupuestaria;

e Se mejoré el planteamiento de las necesidades prioritarias de compra para iniciar con
pre érdenes del periodo 2017 e iniciar el proceso de compras para cumplimiento de las
metas del POA 2018 y de ejecucidn presupuestaria;

e Se identificaron reordenar el trabajo del personal de programas sustantivos para evitar la

duplicidad de funciones obteniendo mejoras en el desempefio de su trabagjo; (9/
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Se contribuyd en la elaboracién y respuesta de 12 informes internos y externos para el
cumplimiento de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas;

Participaciéon constante en diferentes reuniones con el personal y autoridades del
Viceministerio de Deportes y la Recreacién para proponer mejoras en la reestructurd
organizacional y mejoras en el funcionamiento y cumplimiento de objetivos de la
Direccidn de Areas Sustantivas;

Ing. Wernar Renato Befiethdn Garcia Vo.Bo.

\ Ing. Francisco Estuardo Castillo Larios
Director de Areas Sustantivas
Direccidn General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes



